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	一、单位职责
	（一）职责名称：机关事务管理  
	职责描述： 负责乡镇党委、政府各项工作的督导催办，处理机关日常事务，搞好文秘、档案管理、政务公开和机
	（二）职责名称：农业综合服务
	职责描述：负责配合农口部门（农、林、牧、水）做好农业技术服务和技术推广工作，动物防疫工作；加强农田水
	（三）职责名称：卫生计生服务
	职责描述：配合食品药品监督管理的协调、督导，做好新型农村合作医疗等卫生方面工作，负责计划生育技术服务
	（四）职责名称：文化综合服务
	职责描述：负责群众文化娱乐、体育活动、广播电视村村通等工作，负责文化站、邮政所等工作；
	（五）职责名称：社会保障服务
	职责描述：配合劳动保障部门做好劳动法的宣传贯彻、劳动就业、社会保障等工作。配合安全生产监督管理部门做
	（六）职责名称：城乡社区事务管理
	职责描述：负责城乡公用基础设施建设，安全和应急管理；拟定乡村发展规划、政策并指导实施；拟定村庄和小城
	（七）职责名称：基层政权和社区建设
	职责描述：组织指导农村集体自治组织民主选举、民主决策、民主管理和民主监督，村务政务公开工作，基层干部
	（八）职责名称：政法综治稳定和公共安全
	职责描述：1、贯彻实施国家安全战略，推进国家安全法制建设，贯彻落实国家安全工作方针，研究解决涉及国家
	2、推进社会治安综合治理，维护社会稳定，有效地维护本乡镇的可持续稳定，同时抓好全民普法工作，推进依法
	3、加强政法队伍建设和领导班子建设；
	4、受理并查处涉法涉诉信访案件工作，促进司法公正；
	5、坚持社会治安综合治理属地管理原则，抓好目标管理责任制、领导责任制、责任追究和一票否决权等制度的落
	6、依法打击并取缔各种非法宗教活动。
	(九）职责名称：安全生产综合监管
	职责描述：负责辖区企业安全生产综合监管，开展安全事故宣传教育活动，对企业安全隐患进行排查，遏制重特大
	（十）职责名称：义务教育
	职责描述：以农村教育为重点，推进义务教育均衡发展，建立中小学校舍安全保障机制，改善薄弱学校办学条件，
	（十一）职责名称：节能环保
	职责描述：通过淘汰落后产能、提高企业清洁生产和污染物排放标准等措施，推进主要污染物减排，促进结构调整
	二、机构设置
	二、收入决算情况说明
	三、支出决算情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、一般公共预算“三公” 经费支出决算情况说明


